
 

 
 

 

  

ภาคผนวก 2   
เอกสารประกอบการปฏิบัติตามมาตรการ
ป้องกันและแก้ไขผลกระทบสิ่งแวดล้อม 



 

 
 

 

  

ภาคผนวก 2.1  
สัญญาว่าจ้างบริษัทที่ชำนาญการด้าน

พฤกษศาสตร์ 
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ภาคผนวก 2.2  
คู่มือปฏิบตัิเมื่อเกิดเหตุแผ่นดินไหว 



เอกสารฉบับน้ีใช้ภายใน บริษัท พลัส พร็อพเพอร์ต้ี จ ากัด เท่าน้ัน ห้ามท าซ้า หรือเผยแพร่ส่วนใดส่วนหน่ึง หรือ ท้ังหมด โดยไม่ได้รับอนุญาต 

 

 
บรษัิท พลัส พรอ็พเพอรต้ี์ จ ากัด 

วิธกีารปฏิบติัเมื่อเกิดเหตแุผน่ดินไหว 
Document No. SOP-PMR-050 Revision 02 Update Date 01/06/2023 

Head of Department  
… นฤมล  อาภรณ์ธนกุล … 

(นฤมล  อาภรณ์ธนกุล) 
ฝ่ายบริหารอาคารท่ีพักอาศัย 

(คอนโดมิเนียมและโครงการต่างจังหวัด / บ้านเด่ียวและทาวน์เฮ้าส์) 
 

… เดชศักด์ิ  หล่อวัฒนศิริกุล … 

(เดชศักด์ิ  หล่อวัฒนศิริกุล) 
ฝ่ายบริหารอาคารท่ีพักอาศัย (คอนโดมิเนียมและโครงการต่างจังหวัด) 

 
QMR/FMR/EMR 
Approve  

 
… อัมพิกา  พรพรหมประทาน … 

(อัมพิกา  พรพรหมประทาน) 
ตัวแทนฝ่ายบริหารระบบงานคุณภาพ, ทรัพยากรกายภาพ และการจัดการส่ิงแวดล้อม 

 

1. วัตถุประสงค์ 

1.1 เพื่อก าหนดขั้นตอนการปฏิบัติเปน็มาตรฐานเดียวกัน และเปน็แนวทางในกระบวนการท างาน ของ บริษัท พลัส พร็อพเพอร์ต้ี จ ากัด 
1.2 เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงาน เข้าใจในหน้าท่ีและความรับผิดชอบของ วิธีการปฏิบัติเมื่อเกิดเหตุแผ่นดินไหว 
1.3 เพื่อก าหนดมาตรฐานส าหรับความปลอดภัย/เหตุฉุกเฉิน ในการปฏิบัติงานภายในโครงการ 

 
2. ขอบข่าย 

ครอบคลุมขั้นตอนการปฏิบัติในการเฝ้าติดตามและจัดการหลังเหตุแผ่นดินไหวสงบ ในทุกโครงการ (C, HT) 

 
3. เอกสาร ISO ท่ีเก่ียวขอ้ง  

FRM-PMR-137 แบบฟอร์มรายงานเหตกุารณ์ฉุกเฉนิ 
SOP-PMR-033 วิธีการแจ้งเคลมสินไหมทดแทน 
 

4. ระยะเวลาในการด าเนนิการ ทันทีท่ีได้รับแจ้งเหต ุและจัดท าสรุปรายงานภายใน 3 วัน หลังเกิดเหต ุ
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 วิธกีารปฏิบติัเมื่อเกิดเหตแุผน่ดินไหว 

Document No. SOP-PMR-050 

Revision 02 

SOPs Owner PMR (C, HT) Update Date 01/06/2023 

Approve PMC, SDPM, SDP, Q/F/EMR Page Page 1 of 3 
 

เอกสารฉบับน้ีใช้ภายใน บรษัิท พลัส พรอ็พเพอร์ต้ี จ ากัด เท่าน้ัน ห้ามท าซา้ หรือเผยแพร่ส่วนใดส่วนหน่ึง หรือ ท้ังหมด โดยไม่ได้รับอนุญาต 

CODE ORANGE      

ขัน้ 
ตอน
ท่ี หวัขอ้ปฏิบัติ วิธกีารปฏิบัติ ระยะเวลา เอกสาร ผูร้บัผดิชอบ หมายเหต ุ

1 ได้รับข่าวสารการเตือน
แผ่นดินไหว 

1.1 ฝ่ายจัดการ ได้รับข่าวสารการเตือน
แผ่นดินไหว 
1.2 BM/VM, ฝ่ายจัดการ ประกาศเตือนให้
ลูกบ้านเตรียมพร้อม และ ติดตามความ
เคล่ือนไหว 
1.3 BM/VM รายงานผลให้ OM และ SSI ทราบ
เบื้องต้น 

ทันทีท่ีได้รับแจ้ง N/A -BM/VM 
-ฝ่ายจัดการ 

 

2 ด าเนินการติดตามและ
เฝ้าระวังเพื่อเตรียม
ความพร้อมหากเกิดเหตุ 

ฝ่ายจัดการ ติดตามสถานการณ์อย่างต่อเน่ือง 
2.1 BM/VM จัดท าประกาศแจ้งลูกบ้านตาม
ช่องทางท่ีสามารถเข้าถึงได้ เพื่อให้ทราบ
สถานการณ์ และแนวทางการดูแลความปลอดภัย
เพื่อเตรียมพร้อมไปรวมตัวท่ีจุดรวมพลท่ีเตรียมไว้
หากมีเหตุแผ่นดินไหวเกิดขึ้น 
2.2 ฝ่ายจัดการ ตรวจสอบรายช่ือ,จ านวนผู้พัก
อาศัยในโครงการ และขอให้ลูกบ้านปฏิบัติตาม
ค าแนะน าของทีม SSI หรือเจ้าหน้าท่ีจากกรม
ปอ้งกันบรรเทาสาธารณภัย โทร.1784 เพื่อเตรียม
ความพร้อมหากเกิดเหตุฉุกเฉนิ 

หลังจากได้รับ
แจ้งเตือนเหตุ
แผ่นดินไหว 

N/A -BM/VM 
-ฝ่ายจัดการ 

 

3 การจัดการส าหรับ
เหตุการณ์ 

กรณีเกิดเหตุแผ่นดินไหวเกินกว่ามาตรฐาน 
3.1 BM/VM ประสานงานกับ SSI และกรม
ปอ้งกันบรรเทาสาธารณภัย โทร.1784 เพื่อขอ
ความช่วยเหลือ 
3.2 ฝ่ายจัดการด าเนินการตามแผนอพยพไปยัง
จุดรวมพล 
3.3 ฝ่ายจัดการตรวจสอบว่ามีผู้ท่ีได้รับบาดเจ็บ
หรือไม่ หลังเหตุการณ์สงบลง 
3.4 หากมีคนบาดเจ็บให้ปฐมพยาบาลเบื้องต้น
และประสานงานแจ้งแพทย์ฉุกเฉนิโทร.1669 
หรือ 1646 เพื่อขอความช่วยเหลือทันที 
3.5 ฝ่ายจัดการ ส ารวจ และ สรุปความเสียหาย
ของทรัพย์สินท่ีเกิดขึ้นเบื้องต้น 
3.6 ฝ่ายจัดการ แจ้งให้กับ BM รับทราบเพื่อ
ติดต่อบริษัทประกันภัยเคลมสินไหมทดแทน 
ภายใน 24 ชม. 
3.7 BM/VM จัดท าเอกสารส่งบรษัิทประกันภัย 
กรณีไม่เกิดเหตุแผ่นดินไหว 
ด าเนินการต่อตามข้อ 4 

ทันทีหลัง
เหตุการณ์สงบ 

SOP-PMR-033 
วิธีการแจ้งเคลม
สินไหมทดแทน 

-BM/VM 
-ฝ่ายจัดการ 
-SSI 

 

4 การจัดท ารายงานสรุป
เหตุการณ์ 

4.1 BM/VM จัดท ารายงานสรุปสถานการณ์ให้
ผู้บังคับบญัชาตามสายงานและ SSI ทราบ  
4.2 ฝ่ายจัดการประชาสัมพันธ์ให้ผู้พักอาศัย
ทราบข้อมูลในสถานการณ์ปจัจุบนั 
4.3 ฝ่ายจัดการ จัดเก็บรายงานสรุปเหตุการณ์เขา้
แฟ้มกลาง หรือ ไดร์ฟกลางของหน่วยงาน 
4.4 ฝ่ายจัดการ ติดตามผลการแก้ไข จนกว่าจะ
เข้าสู่สภาพปกติ (หากมีความเสียหายเกิดขึ้น) 

ภายใน 3 วัน 
หลังเกิดเหตุ 

FRM-PMR-137 
แบบฟอรม์รายงาน
เหตุการณ์ฉุกเฉิน 

- BM/VM 
- ฝ่ายจัดการ 
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วิธกีารปฏิบัติเม่ือเกิดเหตุแผ่นดินไหว 
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รายการแก้ไขเอกสาร 

แก้ไขครัง้ท่ี DAR No. วันท่ีขอแก้ไข รายละเอียด 
00 

 
DAR-PMR-003 

 
29/7/2020 

 
จัดท าเอกสารใหม่ แก้ไขรูปแบบ และรหัสเอกสาร เพิ่มเติมรายละเอียดของขั้นตอน การจัดการ
ส าหรับเหตุการณ์ พร้อมกับเพิม่เติมรายละเอียดในขั้นตอนการปฏิบัติงานให้ครบถ้วนมากยิง่ขึ้น 

01 DAR-PMR-039 08/10/2021 เพิ่มต าแหน่ง FMR Approve , เปล่ียน PMR-HH เปน็ PMR-C , เปล่ียนช่ือ Head of Department 
จากคณุกฤติยา มิติกาญจน์ เปน็คุณเดชศักด์ิ หล่อวัฒนศิริกุล, เพิ่ม Footer และลายน้า 
 

02 DAR-PMR-063 01/06/2023 เพิ่มขั้นตอนการปฏิบัติงานรูปแบบ “Flow” 
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ภาคผนวก 2.3  
ตารางการการตรวจเช็คท่อน้ำดีส่วนกลาง 
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ภาคผนวก 2.4  
รายงานการสรุปผลการทำงานของระบบ

บำบดัน้ำเสีย 
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ภาคผนวก 2.5  
เอกสารการตรวจเช็คระบบบำบัดน้ำเสียของ

โครงการ 
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ภาคผนวก 2.6  
ระเบียบการพักอาศัยนิตบิบุคคลอาคารชุด ดี

คอนโด พนา 
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ทุก
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ก่อ
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าน
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คุม

งา
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อ้ง
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ง้รา

ยชื
Éอใ
หเ้จ
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นา้
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ารช
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สัด
สุิÉง
ขอ
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คร
ืÉอง
มือ
สมั
ภา
ระ 
เขา้

 - อ
อก

 ผูร้
บัเห

มา
จะ
ตอ้
งเต

รยี
มว
สัด
อุปุ
กร
ณ ์
เพืÉอ

ใชป้
อ้ง
กนั
คว
าม
เสยี

หา
ยแ
ก่ท
รพั
ย์

สว่
นก
ลา
ง แ

ละ
/หร

ือท
รพั
ยส์
ินข
อง
บคุ

คล
อืÉน
ระห

วา่
งก
ารข

นย
า้ย
อย
่างเ

คร
ง่ค
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มถึ
งจ
ดัใ
หม้

ีอุป
กร
ณป์
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พืÊน
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ลิฟ
ตข์
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อง
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จะ
ตอ้
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กุค
รัÊงโ

ดย
มีผ
ูจ้ดั
กา
รอ
าค
ารฯ

 เป็
น
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ุดฯ
 สง

วน
สิท
ธิÍ ที
Éจะ
เขา้

ตร
วจ
คน้

ได
ต้ล
อด
เวล

า ห
าก
มี
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หา้
มน

าํว
สัด
ุอุป

กร
ณท์

ุกช
นิด

มา
วา
ง ห

รือ
เก็บ

ไว ้
ณ 
พืÊน

ทีÉส
่วน
กล
าง
ขอ
งอ
าค
ารโ

ดย
เด็ด

ขา
ด ย

กเว
น้ใ
นที
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ญุา

ตเป็
นค
ราว

ๆ ไ
ป 

It 
is 

pr
oh

ib
ite

d 
to

 p
la

ce
 a

ny
 m

at
er

ia
l, 

eq
ui

pm
en

t, 
or

 to
ol

s 
in

 th
e 

co
m

m
on

 a
re

a 
of

 th
e 

bu
ild

in
g,

 e
xc

ep
t a

t t
he

 a
re

a 

pe
rm

itt
ed

 b
y 

th
e 

Ju
ris

tic
 P

er
so

n 
fro

m
 ti

m
e 

to
 ti

m
e. 

 

12
.
หา้
มว
างว

สัด
ุสิÉง
ขอ
งอ
ปุก

รณ
ต์ก
แต
่งท
ุกช
นิด

 เพื
Éอพ
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อข
นถ่
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อด
ยา
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เวน้

ใน
บร
ิเวณ

แล
ะเว

ลา
ทีÉน

ิติบ
คุค
ล

อา
คา
รชดุ

กาํ
หน
ดไว

ใ้ห
 ้ แ
ละ
จะ
พกั
รอ
ขน
ถ่า
ยได

เ้ฉพ
าะ
ช่ว
งเว

ลา
ทีÉอ
นญุ

าต
 เท
า่น
ัÊน 
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หา้
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นถ
่าย
ไม
ห้ร
ือว
สัด
ุทีÉม

ีขน
าด
ยา
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าก
เกิน

ขน
าด

 ขึÊน
 – 
ลง

 ลิฟ
ต ์บ

นัไ
ดแ
ละ
พืÊน

ทีÉส
่วน
กล
าง

 จะ
ตอ้

งต
ดัใ
หเ้ห
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ะส
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าร

เคล
ืÉอน
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ย เ
พืÉอ
เป็น

กา
รป
อ้ง
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ขอ
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รพั
ยส์
นิส
ว่น
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าง 
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ยส์
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อง
บคุ
คล
อืÉน
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หา้
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าํส
ิÉงที
Éเป็น

วตั
ถไุว

ไฟ
ทกุ
ชน
ิดม
าเก็
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อไว

ใ้น
อา
คา
รโด

ยเด็
ดข
าด

 เช่
น น

ํÊาม
นั ท
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Éอเล

กิจ
าก
กา
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ตัิง
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ให
น้าํ
กล
บัไ
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ทกุ
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ัÊงท
กุว
นั 

 
Th

e 
in

fla
m

m
ab

le
 m

at
er

ia
l s

uc
h 

as
 o

il, 
th

in
ne

rs
, a

nd
 a

lc
oh

ol
 m

us
t n

ot
 b

e 
ke

pt
 o

n 
th

e 
pr

op
er

ty
 a

nd
 s

ha
ll 

be
 re

m
ov

ed
 

by
 th

e 
co

nt
ra

ct
or

 a
t t

he
 e

nd
 o

f e
ac

h 
da

y. 
 

 
 15

.
หา้
มท
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ุก่อ
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นิด

 ลง
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ท่อ
ระบ

าย
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โคร

ก อ
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ระห

ว่า
งป
ฏิบ

ตัิง
าน
ตอ้
งรกั

ษา
คว
าม
สะ
อา
ดท
างเ

ดิน
รว่ม

แล
ะพ
ืÊนท

ีÉสว่
นก
ลา
งแ
ละ
ปิด

ปร
ะต
หูอ้
งช
ดุท
ีÉติด
กบั
ทา
งเดิ

นร
ว่ม
ให
เ้รยี

บร
อ้ย

ทกุ
คร
ัÊง ห

าก
มีฝ
นต
กห
รอืพ

าย
ตุอ้
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เมืÉอ

เลกิ
งาน

 ตอ้
งปิ
ดห
นา้
ตา่
ง แ

ละ
ปร
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ญุา

ตใ
หเ้ฉ

พา
ะเจ

า้ข
อง
รว่ม

 แล
ะ/ห

รอืบ
รวิา

รผ
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